[bookmark: _GoBack]لفتح مستند في برنامج معالجة النصوص
(1 نقطة)
قائمة (ملف) > أمــر (إغــلاق)
قائمة (ملف) > أمــر (فتح)
قائمة (ملف) > أمــر (حفظ باسم)
لحفظ مستند باسم في برنامج معالجة النصوص :
(1 نقطة)
قائمة (ملف) > أمــر (إغــلاق)
قائمة (ملف) > أمــر (إنهاء)
قائمة (ملف) > أمــر (حفظ باسم)
لتغيير خط كلمة أو جملة معينة في برنامج معالجة النصوص من مجموعة :
(1 نقطة)
خط
فقرة
رسوم 
لإضافة صورة من الانترنت في برنامج معالجة النصوص :
(1 نقطة)
إدراج ->صور ->صور عبر الانترنت
إدراج ->ملف
إدراج ->حفظ
لتعديل صورة أو شكل معين في برنامج معالجة النصوص الضغط على الصورة ثم الضغط على تبويب
(1 نقطة)
ملف
تنسيق الصورة
ادراج
للكتابة داخل الشكل الضغط بزر الفأرة الأيمن على الشكل تظهر قائمة نختار منها :
(1 نقطة)
نسخ
لصق
اضافة نص
لانشاء جدول في برنامج معالجة النصوص :
(1 نقطة)
إدراج ->جدول
إدراج ->ملف
تحرير ->جدول
لتطبيق تباعد الأسطر في برنامج معالجة النصوص من مجموعة
(1 نقطة)
خط
فقرة
رسوم
 
يمكنك إنشاء مستند جديد في برنامج معالجة النصوص، من قائمة (ملف) ثم أمر (جديد) ثم تختار (مستند فارغ) :
(1 نقطة)
صح
خطأ
لتكرار ملف في موقع آخر نستخدم أمر:
(1 نقطة)
حذف
نسخ و لصق
قص
المجلدات والملفات الموجودة في سلة المحذوفات لايمكن استرجاعها:
(1 نقطة)
صح
خطأ
من طُرُق (حفظ المستند الجديد) في برنامج معالجة النصوص :
(1 نقطة)
اختيار الأمر (فتح) الموجود في قائمة " عرض ".
اختيار الأمر (لصق) الموجود في قائمة " تحرير ".
اختيار الأمر (حفظ) الموجود في قائمة " ملف".
لتغيير خلفية سطح المكتب, نضغط بزر الفأرة الأيمن على مساحة فارغة في سطح المكتب ثم نختار
(1 نقطة)
تخصيص 
جديد
عرض
تجعل الحاسب في حالة توفير الطاقة, حيث يمكن ان يعود الحاسب للعمل خلال ثوان قليلة عندما تضغط على أي مفتاح من لوحة المفاتيح :
(1 نقطة)
السكون
ايقاف التشغيل
اعادة التشغيل
لإعادة تسمية مجلد نضغط عليه بزر الفأره الأيمن ثم نختار:
(1 نقطة)
قص
اعادة تسمية
حذف
الزر المشار علية بالسهم الأحمر في الصورة التي امامك وظيفته
(1 نقطة)
جعل النص غامقاً
جعل النص مائلاً
تغيير اللون
الزر المشار علية بالسهم الأحمر في الصورة التي امامك وظيفته
(1 نقطة)
تغيير نوع الخط
تغيير لون الخط
جعل النص غامقا
الزر المشار علية بالسهم الأحمر في الصورة التي امامك وظيفته
(1 نقطة)
تغيير حجم الخط
تغيير لون الخط
جعل النص غامقا
الزر المشار علية بالسهم الأحمر في الصورة التي امامك وظيفته
(1 نقطة)
تغيير حجم الخط
تغيير لون الخط
جعل النص غامقا
الزر المشار علية بالسهم الأحمر في الصورة التي امامك وظيفته
(1 نقطة)
تغيير حالة الخط
تسطير النص 
جعل النص غامقا
التعداد المستخدم للنص الموجود بالصورة هو
(1 نقطة)
نقطي 
رقمي 
سهمي
التعداد المستخدم للنص الموجود بالصورة هو
(2 نقطة)
نقطي 
رقمي 
سهمي
هل تم تطبيق حدود الصفحة للمستند الموجود بالصورة ؟
(1 نقطة)
نعم
لا
تم تطبيق حد للفقرة الموجودة بالنص الذي امامك ونمطه 
(1 نقطة)
حد أيمن / حد أيسر
حد علوي / حد سفلي 

